ACTA No. 279

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
ACTA DE ENTREGA
COLEGIO JUANA ESCOBAR GRUPO 3149575 PROGRAMA PROGRAMACION DE
DISPOSITIVOS MOVILES

CIUDAD Y FECHA: Bogota D.C, HORA INICIO: HORA FIN:
24/11/2025 14:00 15:00

LUGAR Y/O ENLACE: COLEGIO JUANA DIRECCION / REGIONAL /
ESCOBAR CENTRO:

De gestién de mercados,
logistica y tecnologias de la

informacion

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Entrega de Grupo No 3149575 de grado DECIMO

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Informar el estado del Grupo 3149575 de programa Programacién De Dispositivos
Moviles

del Colegio Juana Escobar

DESARROLLO DE LA REUNION

Yo Joan Javier Reyes Atencio Instructor(a) o instructores del programa Programacién De
Dispositivos Mdviles, David Antonio Galicia Casallas coordinador académico o docente
enlace de La Institucidn Educativa, XXXXXXXX Gestor y Andrea Yulieth Puentes Hernandez
Coordinadora de Articulacién con la Educacidon Media, hago entrega del grupo 3149575 a
cargo:

Informe General: Grupo: 3149575
1. Listado de aprendices en senasofia:

No. Identificacion Nombres Apellidos Estado
1 VELASQUEZ o
T1 1016717390 JENIFER JURANY ANGARITA Formacion
2 FREDDI RODRIGUEZ iy
Tl 1026278982 ALEJANDRO BOLIVAR Formacion
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3 | 711023906939 NESLY JULIANA ,'\QA'L\'Ffﬁ'\NIEZ Formacién
4 | T11013123685 NICOL JANETH LONDONO AVILA | Formacién
> | 711021315485 KAREN DAHIANA “DASCSSIZJ ERA Formacion
6 T1 1021678097 \I;IACZ:(Z)I;tEIDY égg%lég Formacion
7| 111021682402 LISSET SOFIA D O I UES Formacion
& | 111206213010 D DO e Formacion
% | 711021681756 HILLARY MICHEL ESSS&%\LSJEZ Formacién
10| 11 1021680489 KAREN LORENA ,\CA/SS,\ITT’E'\,‘\EDGARO Formacion
111 71 1023899727 BRAYAN YESID | v ONAREZ Formacion
121 cc 1034279345 CRISTIAN DAVID i(L)\'/"A?RRA%%EZ Formacién
13| 71 1031542033 SEBASTIAN Ny Formacion
141 71 1013128882 DANNA SOFIA NP ALES Formacion
151 11 1030579270 ANDRES FELIPE (B:QSI\%DEZ Formacién
161 11 1034294730 ADRIAN FELIPE ﬁ’:‘iﬁmgo Formacion
17| PPT 6834200 LN PARRA SANCHEZ | Formacion
18 1 111141323173 NICOL JULIANA ;%?AEERR%U'A Formacién
19 | 11 1011104460 DILAN FABIAN SELT AESFéFé)EZ Formacién
20| 11 1028680855 DERLY TATIANA (P;'gT,\'SELEZ Formacion
2L | 711016721061 ﬁﬁg,c\)/l'l"NE ﬁsENI\?DEkN S Formacién
22 | T11013620919 NIXI VALENTINA | JIMENEZ LEON Formacion
23 | T11140920106 SAMUEL ANDRES | PEREZ GUEVARA | Formacién
24 Tl 1034293136 %(égﬁgﬂ AN 'I\A\/ILAAEQRI'CI:I\(I)IQIZ Formacion
25 | 71 1026566449 égTDI';EKI QEITZUANDUAGA Formacién
26 | ppT 4284826 ggAS'EER?gL RUIZ QUINTERO | Formacién
27| 111025462342 JA(EE\I]D:\NNDRO SOLIS UMBA Formacion
2. Resultados de aprendizaje evaluados: Se ha impartido la formacién segun el
programa, proyecto formativo, planeacion pedagdgica ajustada por el grupo
ejecutor, a continuacién, enlisto los resultados abordados.
3. A continuacién, se referencian las competencias y los diferentes resultados de

aprendizaje por fases de ANALISIS y PLANEACION que debieron ser alcanzados durante
el Técnico en programacién dispositivos moviles.
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GUIA

RESULTADO

INSTRUCTOR
EVALUADOR

ESTADO(
Aprobado o
por evaluar)

FASE ANALISIS

INDUCCION

v’ Identificar la dindmica
organizacional del SENA y
el rol de la formacion
profesional integral de
acuerdo con su proyecto
de vida y el desarrollo

profesional.

Joan Javier Reyes
Atencio

Aprobado

GUIA1

v' Planear el proceso de
recoleccion de la
informacién de acuerdo
con las necesidades del
software a desarrollar.

v'  Realizar el informe de los
requisitos del software
segun el analisis de la
informacidén recolectada.

v" Validar el informe de los
requisitos del software

con el cliente, de acuerdo

con las necesidades del

software a desarrollar.

Joan Javier Reyes
Atencio

Aprobado

GUIA 2

v' "Identificar los
componentes de un
algoritmo para dar
solucién a un problema."

v' "Codificar el algoritmo de
la solucién del problema
de acuerdo al lenguaje de
programacion

seleccionado" disefiar

Joan Javier Reyes
Atencio

Aprobado
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algoritmos de acuerdo con
el problema a solucionar.

GUIA3

"Modelar la base de datos
de acuerdo a los
requerimientos del
sistema informatico."
"Implementar la base de
datos de acuerdo con el
modelo y los

requisitos técnicos."
Validar la base de datos
implementada de acuerdo
a requerimientos del
sistema informatico.

Joan Javier Reyes
Atencio

Aprobado

FASE PLANEACION

GUIA 4

Modelar la arquitectura
tecnoldgica de la
aplicacion moévil hibrida
segun informe de analisis
y criterios técnicos.
Disefiar la maquetacién de
la aplicacidn mdvil hibrida
de acuerdo con las
necesidades del usuario y
cliente.

Construir la aplicacién
movil hibrida de acuerdo a
la arquitectura definida y
criterios técnicos.
Implantar la aplicaciéon
movil hibrida de acuerdo
con las  necesidades
tecnolégicas vy criterios
técnicos.

Joan Javier Reyes
Atencio

Aprobado
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GUIAS

v’ "Interpretar el informe de

requerimientos

acuerdo con

necesidades del cliente."

v’ Disefiar

software de acuerdo al
de
programacion orientada a

paradigma

objetos.
v’ Desarrollar

de acuerdo a los disefios

construidos.

soluciones

aplicaciones

de
las

de

la

OBSERVACIONES: No se ejecuto la guia 5 por tiempo quedo pendiente por dar y evaluar

3. Aprendices voceros:

NOMBRES APELLIDOS Celular
Andrés Felipe Cagua Bermudez 3224120904
Andrey Estiben Artunduaga Ariza 3138217228

4. Aprendices con novedades gestionadas que no se han reflejado en Senasofiaplus:

TI 1021315485

KAREN DAHIANA

MOSQUERA DUCON

Se fue del
colegio y no
paso retiro
voluntario

CC 1034279345

CRISTIAN DAVID

BOHORQUEZ ALVARADO

Se fue del
colegio y no
paso retiro
voluntario

T11206213010

DANIEL FERNANDO

CASTILLO GUERRERO

Se fue del
colegio y no
paso retiro
voluntario

5. Espacio de Evidencias:
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A continuacidn, se enlista el nombre del aprendiz y el portafolio de evidencias ( OPCION DE

LECTOR).
N | Identifica Nombres Apellidos Enlace Portafolio
[} cion
1 I(|)16717 JENIFER \E/ELASQU https://drive.google.com/drive/folders/IMPPqjKNhJ-
: : — =
390 JURANY ANGARITA Ey2VvdDJgl3j_O0Fnh_mimlQ?usp=sharing
2 FREDDI | RODRIGU | 1. //drive.google.com/drive/folders/1-
bRy | AUEA = EmOz3qpvVVboBYiH24zaJCzhElIsIMuXe
982 DRO BOLIVAR 4n
3 I(|)23906 NESLY RINCON https://drive.google.com/drive/folders/ILIEUsAOIi nx89AzD1mk9dr9l z
939 JULIANA | MARTINEZ | BdtbXF?usp=sharing
4 1513123 NICOL LONDONO | https://drive.google.com/drive/folders/1Z5U8DIZVjciluPgeF1YV7TkYw
685 JANETH | AVILA owC9L 3N?usp=sharing
5| Tl KAREN
1021315 | DAHIAN X%LSJ((?:E)EIR
485 A
6 1521678 g{l‘ggét ANGULO https://drive.google.com/drive/folders/1xm-
097 EIDY CORTES 1w6dvTWVYVHWMCNI prujCDThnBWi?usp=sharing
’ I(|)21682 LISSET gggFFi-:—GEU https://drive.google.com/drive/folders/1GnZ08eZW c¢73b6MGhWCX30
SOFIA g5T5PYGUKG6?usp=drive_link
402 EZ
8 | Tl DANIEL CASTILLO
1206213 | FERNAN | GUERRER
010 DO (@)
° HILLARY ROLERIS https://drive.google.com/drive/folders/1tzFL2C11l_EzV2p0-
LUZIERL MICHEL = MV x5v5zdD17Dsnv?usp=sharin
756 LUENGAS FLsmshanng
- CASTANE
0 1021680 KAREN DA https://drive.google.com/drive/folders/1lagKuBN9kn6amQvOuMGgwilcy
LORENA | MONTENE | SXUdoP-W?usp=sharing
489
GRO
i 1-2)23899 BRAYAN | MONANEZ | https:/drive.google.com/drive/folders/1crO4-
797 YESID PARRADO | gM5p94vrNGG7ixzhOwTsqJ1DNrA?usp=sharing
1 cc BOHORQU
2 CRISTIA | EZ
bz N DAVID | ALVARAD
345
(@)
é 1-2)31542 SEBASTI | TATICUAN | https://drive.google.com/drive/folders/IwgAgNrLY2ISUgWRkdivg3BoC
933 AN FAJARDO | f7S1ZOID?usp=sharing
1 [Tl MOYA e . .
DANNA https://drive.google.com/drive/folders/1jAvgF6bkscAJvTC6X0O8bz5504u
4 | 1013128 GONZALE e :
SOFIA 9vgpUy?usp=drive link
882 S
1 ANDRES Sl https://drive.google.com/drive/folders/1ZVIOxWxMvFUYNdgZ9T00jj1
5 | 1030579 BERMUDE — :
FELIPE tKhE4z r?usp=sharing
270 Z
1 ADRIAN SREARIES https://drive.google.com/drive/folders/1cT7LA3jy062VX0eF3kPnfoUUp
6| 1034294 | pp pe | © 2kMpakX2usp=sharin
730 MARTINEZ e
1 KEINNE
7 | PPT R PARRA https://drive.google.com/drive/folders/143mWt_cwjkF685NVCsFt-
6834200 | ALEJAN | SANCHEZ | eab_1rp 50w?usp=sharing
DRO
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https://drive.google.com/drive/folders/1MPPqjKNhJ-Ey2VdDJqI3j_0Fnh_mimIQ?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1MPPqjKNhJ-Ey2VdDJqI3j_0Fnh_mimIQ?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1-EmOz3qpvVboBYiH24zaJCzhEIslMuXe
https://drive.google.com/drive/folders/1-EmOz3qpvVboBYiH24zaJCzhEIslMuXe
https://drive.google.com/drive/folders/1LIEUsAOli_nx89AzD1mk9dr9LzBdtbXF?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1LIEUsAOli_nx89AzD1mk9dr9LzBdtbXF?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1Z5U8DIZVjci1uPgeF1YV7TkYwowC9L3N?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1Z5U8DIZVjci1uPgeF1YV7TkYwowC9L3N?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1xm-1w6dvTWVyVHwMCNl_prujCDThnBWi?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1xm-1w6dvTWVyVHwMCNl_prujCDThnBWi?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1GnZO8eZW_c73b6MGhWCX30q5T5PYGUK6?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1GnZO8eZW_c73b6MGhWCX30q5T5PYGUK6?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tzFL2C1Il_EzV2p0-MVx5v5zdD17Dsnv?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1tzFL2C1Il_EzV2p0-MVx5v5zdD17Dsnv?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1aqKuBN9kn6amQvOuMGgwi1cySXUdoP-W?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1aqKuBN9kn6amQvOuMGgwi1cySXUdoP-W?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1crO4-qM5p94vrNGG7ixzh0wTsqJ1DNrA?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1crO4-qM5p94vrNGG7ixzh0wTsqJ1DNrA?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1wgAgNrLY2lSUgWRkdivg3BoCf7SlZOID?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1wgAgNrLY2lSUgWRkdivg3BoCf7SlZOID?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1jAvgF6bkscAJvTC6XO8bz5504u9vqpUy?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1jAvgF6bkscAJvTC6XO8bz5504u9vqpUy?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1ZV9QxWxMvFUYNdgZ9T00jj1_tKhE4z_r?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1ZV9QxWxMvFUYNdgZ9T00jj1_tKhE4z_r?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1cT7LA3jyO62VXOeF3kPnf9UUp2kMp4kX?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1cT7LA3jyO62VXOeF3kPnf9UUp2kMp4kX?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/143mWt_cwjkF685NvCsFt-eab_1rp_5Ow?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/143mWt_cwjkF685NvCsFt-eab_1rp_5Ow?usp=sharing

1 NICOL TUEEL https://drive.google.com/drive/folders/1qIn8syRgXTOm5RKkvH7tA999n
8 JULIANA . 0Tgg3Q?usp=sharin
173 ROMERQ | 9710025 2USD=snanng
o ! piLAN | GUTIERRE | i lidrive.google.com/drive/folders/1Y Y92bPQTrYBEyVDFAZFHyZO
S EEEE FABIAN Z cWMOQREVvz?usp=sharin
460 VELASCO FUsp=sharing
2 DERLY P https://drive.google.com/drive/folders/1J734CEnIDRDhn5vzDLuCYavQ
0 | 1028680 GONZALE - e
855 TATIANA 7 FiOMHw?7z?usp=sharing
i 1516721 ﬁéROLI 'Ii\C/)‘IE\l’\CI: DE IA_N https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeOXnwl d8mut8-
061 NAOMI o Qwm4Qqat5ISYAOop 5121 XHUSZvbeByhUyHA/viewform
g I(|)13620 \’\/I,IA)EENTI JIMENEZ https://drive.google.com/drive/folders/1zoRcSsOgx4z3 YCSOZa-
LEON CBWUsGQ1iMcU?usp=sharing
919 NA
g I 40020 | SAMUEL | PEREZ https://drive.google.com/drive/folders/1syB-
106 ANDRES | GUEVARA | HO5Ldr9]DrORgJPkfH 5QGvngE78?usp=sharing
2 | Tl JOHAN g . .
ALARCON | https://drive.google.com/drive/folders/164ZujXsohFAyvrb5Xzbregn5zf8
4 | 1034293 | SEBASTI - Sty
MARTINEZ | AiDNo?usp=sharing
136 AN
2 | Tl ANDREY | ARTUNDU g . .
5 | 1026566 | ESTIRE AGA gttg(s:#grlr\gi.go_ogr:z.r?r?m/drlve/foldersll|v-TyOLHprnW09DyHe8xsx-
449 N ARIZA e
2 AIMEE RUIZ
6 | PPT DEL QUINTER https://drive.google.com/drive/folders/1crO4-
4284826 | ROSARI 0 gM5p94vrNGG7ixzhOwTsgJ1DNrA?usp=sharing
O
5 1525462 i?EJD:NN SOLIS https://drive.google.com/drive/folders/1P-
342 DRO UMBA TbROxNkx8owSttU5hj2A2t7WRFdokr

6. Desarrollo etapa productiva:

A continuacidn, se enlista el nombre de los integrantes del proyecto

Amor Peludo

Martinez

Angarita

1. Johan Sebastian Alarcén
2.Jenifer Jurany Velasquez
3.Sebastian Taticuan Fajardo

4.Andres Felipe Cagua
Bermudez

Aprobado Andlisis Y
Planeacion

Baby Fashion

Gonzalez

1. Danna Sofia moya

2.karen Lorena Castafieda

Montenegro Aprobado Analisis Y
3.Lisseth Sofia duarte Planeacion
rodriguez

4.jhordan Alejandro Solis
umba

sanchez

1. keinner Alejandro parra

2.andrey estiben Artunduaga

Aprobado Analisis Y

3 Tecno Turnos ariza -
. - Planeacion
3.nixi valentina jimenez leon
4.samuel andres perez
guevara
’ 1. Caroline Naomi Doncel Aprobado Analisis Y
4 Toque Angelical ~ -
Avendafio Planeacion
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https://drive.google.com/drive/folders/1qIn8syRgXT0m5RKkvH7tA999ng0Tgq3Q?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1qIn8syRgXT0m5RKkvH7tA999ng0Tgq3Q?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1YY92bPQTrYBEyVDfAzFHyZOcwM0QREvz?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1YY92bPQTrYBEyVDfAzFHyZOcwM0QREvz?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1J734CEnlDRDhn5vzDLuCYavQFjOMHw7z?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1J734CEnlDRDhn5vzDLuCYavQFjOMHw7z?usp=sharing
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeOXnwLd8mut8-Qwm4Qgt5lSYAOop_51z1XHUSZvbeByhUyHA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeOXnwLd8mut8-Qwm4Qgt5lSYAOop_51z1XHUSZvbeByhUyHA/viewform
https://drive.google.com/drive/folders/1zoRcSsOgx4z3_YCSOZa-CBWUsGQ1iMcU?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1zoRcSsOgx4z3_YCSOZa-CBWUsGQ1iMcU?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1syB-HQ5Ldr9jDrORgJPkfH_5QGvngE78?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1syB-HQ5Ldr9jDrORgJPkfH_5QGvngE78?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/164ZujXsohFAyvrb5Xzbregn5zf8AiDNo?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/164ZujXsohFAyvrb5Xzbregn5zf8AiDNo?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1jy-TyQLHpDpnWo9DyHe8xsx-5qdcm3qr?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1jy-TyQLHpDpnWo9DyHe8xsx-5qdcm3qr?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1crO4-qM5p94vrNGG7ixzh0wTsqJ1DNrA?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1crO4-qM5p94vrNGG7ixzh0wTsqJ1DNrA?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1P-TbROxNkx8owSttU5hj2A2t7WRFdokr
https://drive.google.com/drive/folders/1P-TbROxNkx8owSttU5hj2A2t7WRFdokr

2. Nesly Juliana Rincén
Martinez
3. Hillary Michelle Rodriguez
Luengas
4. Adrian Felipe Casadiego
Martinez
1. jazzbleidy nicoll angulo
cortes
enchanted garden 2.aimee del rosario ruiz
quintero
5 3.nicol Janeth londofio avila

Aprobado Andlisis Y
Planeacion

1.Freddy Alejandro Rodriguez
Bolivar

2.Brayan Yesid Montafiez
Urban Style Parrado

3.Dilan Fabian Gutierrez
4.Nicol Juliana Tuberquia
Romero

Aprobado Analisis Y
Planeacion

Adjuntar carpeta con los formatos de seguimiento de etapa productiva 023 y 147.

https://drive.google.com/drive/folders/10KI8McZ8gAmWLoshd9PdE-
BaBEC9xbNR?usp=sharing

7. Aprendices pendiente con plan de mejoramiento

Descripcion de la ficha a nivel académico y comportamental:

7. Es una ficha que trabaja bien, en la medida en que se haga seguimiento constante por
parte del instructor, y del profesor enlace, se distraen rapidamente por estar conectados a
internet, son respetuosos con los superiores, pero se les debe estar insistiendo para que
cumplan con sus obligaciones académicas.

8. Descripcidn del Colegio dénde imparte la formacion:

Tienen Una sala muy bien de estructura y adecuacion muy bien.

9. Informe Final:

DESCRIPCION No
No de matriculados 27
No de Formacion 27
No de Retiros voluntarios 0
No de cancelaciones 0

Otros
Las novedades generadas por la salida de los estudiantes KAREN DAHIANA MOSQUERA
DUCON ,CRISTIAN DAVID BOHORQUEZ ALVARADO Y DANIEL FERNANDO CASTILLO
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https://drive.google.com/drive/folders/10Kl8McZ8qAmWLoshd9PdE-BaBEC9xbNR?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/10Kl8McZ8qAmWLoshd9PdE-BaBEC9xbNR?usp=sharing

GUERRERO, deben tramitarse el préoximo afo como proceso de desercidn apenas se
entreguen los respectivos soportes por parte del colegio.

CONCLUSIONES

FASE ANALISIS

FASE DE PLANEACION

Se anexa:

1. Informe de Sena Sofiaplus con juicios de evaluacion

2. Base de datos de aprendices y listado de asistencia

4. Enlace portafolio del instructor

5. Carpeta con los formatos de seguimiento de etapa productiva 023 y 147.
6. Opcional lista de chequeo

7. Otros

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION

FECHA

RESPONSABLE

FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
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Entrega del acta y juicios Toan Cejes A
evaluativos
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCI | APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
A/ EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Joan Javier Reyes Sena Si Joan Qefes A
Atencio

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

Adjunto Juicios evaluativos

https://drive.google.com/drive/folders/1QMGQIcFaGmh6hfSWCyr6 mW7060CGHHO0?us
p=sharing

Base de datos de la ficha 3149575

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1VS4YL8mgWkHjvQqTdvEOzXiLILkYXkZo/edit?u

sp=sharing&ouid=113899999129675185797 &rtpof=true&sd=true

Etapa Productiva
https://drive.google.com/drive/folders/10KI8McZ8gAmWLoshd9PdE-
BaBEC9xbNR?usp=drive link

GOR-F-084V02


https://drive.google.com/drive/folders/1QMGQlcFaGmh6hfSWCyr6_mW7O6OCGHH0?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1QMGQlcFaGmh6hfSWCyr6_mW7O6OCGHH0?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1VS4YL8mgWkHjvQqTdvEOzXiLILkYXkZo/edit?usp=sharing&ouid=113899999129675185797&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1VS4YL8mgWkHjvQqTdvEOzXiLILkYXkZo/edit?usp=sharing&ouid=113899999129675185797&rtpof=true&sd=true
https://drive.google.com/drive/folders/10Kl8McZ8qAmWLoshd9PdE-BaBEC9xbNR?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/10Kl8McZ8qAmWLoshd9PdE-BaBEC9xbNR?usp=drive_link

Portafolio Instructor
https://drive.google.com/drive/folders/1aj421SDjR8pcglE5sCpH8wWjjumD4265SQ?usp=shari

hg
Joan Javier Reyes Atencio ©@ &« « ~ v v
® Para: Jue 27/11/2025 1:13
ANDREA MARCELA ROSAS PORRAS <amrosas@educacionbogota.edu.co>

cc
JHON ERICJK SUESCA REYES <jhon.suesca883@educacionbogota.edu.co>

ACTA DE ENTREGA PAPDM D...

= N
552 KB

Buenas noches le envid el acta de entrega GRUPO 3149575 PROGRAMA
PROGRAMACION DE DISPOSITIVOS MOVILES Del Colegio Juana Escobar

€N Responder &\ Responderatodos 7 Reenviar
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https://drive.google.com/drive/folders/1aj42ISDjR8pcglE5sCpH8wjjumD426SQ?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1aj42ISDjR8pcglE5sCpH8wjjumD426SQ?usp=sharing
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Instrucciones (Favor eliminar, no imprimir)

Generalidades:

v' Quién(es) lo diligencian: El formato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el drea responsable
de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la reunion.

v' Cuando se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de reuniones y comités, donde se
tomen decisiones, cumplimiento de objetivos, seguimientos, se establezcan compromisos, entre otros, Esta
debe ser firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible.

v Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una reunién de trabajoy
se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.

v' Qué tramite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir los efectos
relacionados con el proceso o procedimiento de las areas, y posteriormente pasar a conformar sus
respectivos expedientes.

v’ Sise requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un documento que
haga parte de un expediente del drea, salvo que se gestione como un documento electrénico en los
sistemas de informacion adecuados que cumplan los requisitos de documento electrénico y permita la
conformacidén de los expedientes electrdnicos o hibridos.

v" Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes.

v' Otros, seglin se considere necesario.

v Previo al inicio de la reunién se debe diligenciar los espacios de informacién basica como lo son: hombre
del comité o de la reunidn, ciudad y fecha, lugar o enlace, Direccién, Regional, Centro de formacion,

agendas o puntos para desarrollar y objetivos de la reunion.
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Campo del formato

Instruccion

Tener en cuenta

SOLICITAR PERMISO PARA GRABAR LAS
REUNIONES

Se debe solicitar permiso para grabar las
reuniones Especialmente para las reuniones
virtuales donde no se puede incluir la firma
de estos participantes. La aprobacién se
puede registrar en la columna junto a la

firma.

ACTA No.

Se inicia un consecutivo por vigencia,
iniciando desde N° 1 hasta N° veces.

Se archiva en orden cronolégico,
del mas antiguo al mas reciente

NOMBRE DEL COMITE O DE LA
REUNION:

Verificar si el comité convocado esta creado
por acto administrativo para registrar su
nombre o en su defecto nombrar colocar la

tematica a desarrollar.

CIUDAD Y FECHA:

Registre el nombre de la ciudad y el dia en

que se celebra la reunidn.

HORA INICIO /HORA FIN

Registre la hora de inicio de la reunidn y la

hora de finalizacién

DIRECCION / REGIONAL / CENTRO

Registre el nombre del lugar en el que se

celebra la reunion.

LUGAR Y/O ENLACE

Registre el lugar donde se lleva a cabo Ila
reuniéon y el enlace si se trata de una
reunion virtual y/o si la reunién fue grabada
registre el enlace de la grabacién. Puede
registrar el lugar y el enlace al tiempo si se
trata de una reunién con participacion

presencial y virtual al tiempo.

Solicitar permiso para grabar las

reuniones

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR

Listar las tematicas centrales del comité o

de la reunion.

Si es un comité incluir un punto
relacionado con la verificacion de

quorum

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Iniciando con un verbo en infinitivo indicar

el propésito o finalidad de la reunién

DESARROLLO DE LA REUNION

Realizar descripcion del desarrollo de la
reuniéon conforme con la agenda o los

puntos a desarrollar.

Si es un comité es importante
verificar el quorum indicando los

roles que desempefia cada uno.
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CONCLUSIONES

Resumen de las decisiones y aspectos mas

importantes tratados.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE
COMPROMISOS

Se registran las actividades y/o decisiones
asignadas, las fechas de cumplimiento y se

incluye la firma de aceptacion.

Realice revision de los

compromisos anteriores

ASISTENTES y APROBACION DE
DECISIONES

Dependiendo del tipo de reunion presencial
o virtual la firma se puede realizar de forma

digital o manuscrita

APRUEBA (SI/NO)

Si 0 no aprueba el acta

OBSERVACION

Escriba las consideraciones pertinentes

frente a la aprobacién del acta

FIRMA O PARTICIPACION VIRTUAL

Si la reunion es presencial firme el

documento (manuscrita) si es virtual lo

podra hacer con firma electrénica o digital

ANEXOS

Aquellos  archivos como  imagenes,
documentos Excel, documento PDF, entre
otros, que se visualizaron en la reunién y

sirven de apoyo para el acta

Puede incluirse imagen o captura
de pantalla de los asistentes, si se
trata de una reunidn virtual o, de
los asistentes que participan a

través de una plataforma virtual.

LA INFORMACION DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DATO PERSONAL:

Cualquier informacién vinculada o que
pueda asociarse a una o varias personas

naturales determinadas o determinables

ENCARGADO DEL TRATAMIENTO:

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en asocio con
otros, realice el Tratamiento de datos
personales por cuenta del responsable del

Tratamiento

RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en asocio con
otros, decida sobre la base de datos y/o el

Tratamiento de los datos

TITULAR

Persona natural cuyos datos personales

sean objeto de Tratamiento
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TRATAMIENTO

Cualquier operacion o conjunto de
operaciones sobre datos personales, tales
como la recoleccién, almacenamiento, uso,

circulacién o supresion

FINALIDAD

La utilizacidn de los datos debe sujetarse a
una finalidad legitima de acuerdo con la
Constitucion y la ley. La finalidad de la
utilizacion de los datos debe ser informada
al titular de la informacién previa o
concomitantemente con el otorgamiento
de la autorizacion, cuando ella sea
necesaria o en general siempre que el

titular solicite informacién al respecto
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